
【労働保険（雇用保険）】を設置したお客様

従業員が入社したとき

従業員が退社したとき

会社の住所・社名・代表者など変更があったとき

1

2

3

\  こ ん な と き に お 手 続 き が 必 要 で す ！ /

手続き確認チェックリスト

その他

就業規則の見直し・新規作成

給与計算の仕組みづくり

助成金の相談・代行

1

2

3

従業員の賃金評価制度の構築4

\ 一つでも当てはまったら必要なお手続きがあるかも！？まずは無料相談！/

�

公式LINE

スポット社労士くん社会保険労務士法人
〒102-0084　東京都千代田区二番町8-3　二番町大沼ビル4階　   　TEL: 04-7179-1100

【健康保険・厚生年金】を設置したお客様

従業員が入社したとき

従業員が退社したとき

従業員の住所・氏名に変更があったとき

1

2

3

4

5

6

従業員が妊娠・結婚・出産したとき

保険証を紛失したとき

7

8

給与に変動があったとき（昇給も降給も）

賞与を支払ったとき

9 会社の住所・社名・代表者などに変更があったとき 

従業員に子供が生まれた時


